Nyilvantartasi szam: SZ/1/2025. — sz.

Dravaszerdahely Kozségi Onkormdnyzat

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK SZABALYZATA

Hatalyos: 2025, szeptember 1.



Nyilvantartasi szam: SZ/1/2025. — sz.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Dravaszerdahely Kozségi Onkorményzat a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informécids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CX11. torvény
(a tovabbiakban: Info, torvény), a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes
kozadatkeresé rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozd
részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XIL 25.) Korm. rendelet, a kozérdek( adat iranti igény
teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintikrdl szold
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a
gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

L
ALTALANOS
RESZ

L A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Dravaszerdahely Kozségi Onkormanyzata meghatarozza és elsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kételezettségeit. Meghatarozza a kizzétételre keriild kozérdeki és
kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az adatkozld
elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az
adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében
a szabalyzat a (https://dravaszerdahely.asp.lgov.hu) honlapon kézzétételre keriil.

1.1, A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya Dravaszerdahely Kozségi Onkormaényzat teljes szervezeti egységére terjed
ki.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdeki adatot eloallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozé dontéseket meghozza
¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége. igy kiillondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
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megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel keészitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozast az adatkezelési miveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miiveletek végrehajtisdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo®, az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisitést az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés', az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolas®, az adat azonositd jelzessel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalénos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellato szervek altal kételezbden kozzéteendd kozérdekii
adatok kore.

Biiniigyi személyes adat', a biintet6 eljaras soran vagy azt megel6zben a blincselekménnyel vagy
a biintetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elé€letre vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulds*, az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozod
személyes adat - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedo - kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az é&llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozd vagy

kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onéallé vagy gylijteményes jellegétdl, fgy kiillondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai

tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozéd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli.
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Kozzétételi egység: osszefiggd targyl adatok - IHM rendelet altal meghatarozott - egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen térténd
hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kotelezoen kézzéteendo kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre,

b) anemzetiséghez tartozasra,

¢) apolitikai véleményre vagy partallasra,

d) avallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre,
e) az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra,

f) aszexualis életre vonatkozo személyes adat,

g) azegészségi allapotra, a kdros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer miik6déséhez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mukodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozo kozérdekii, valamint k6zérdekbdl nyilvanos, kotelezéen kdzzéteendd
adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az €rintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilonsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢s az adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1L
A KOZERDEKU ADATOK ME(’}IS'MERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Dravaszerdahely Onkormanyzaténak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii
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adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kdzérdek
adatok nyilvanossagahoz valo jogot térvény korlatozza.

A kozérdekli adatok megismerésével és nyilvanossagaval oOsszefuggésben az tlizleti titok
megismeréseére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kozérdekil adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info, térvény
27. §- anak rendelkezesei szerint.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskirében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakdre, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajt szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
irdnyuld eljarads soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a
keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a Jegyzod/aljegyz6 az adat megismeréséhez és a
megismerhet6ség kizarasahoz fizo6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miitkodési
rendjét, vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy
kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad
kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésere igényt kell benyudjtani.
Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekli adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére trténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen lehet tenni a kivetkezé helyen:

Dravaszerdahely Kozségi Onkormaényzat 7847 Dravaszerdahely, Kossuth L. u. 17.
Ugyfélfogadasi idében: A honap els6 hétfoje 17. oratol 19. raig.

Kovacshidai Kozos Onkorményzati Hivatal 7847 Kovacshida F6 utca 13.
Ugyfélfogadasi idoben
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezé moédokon lehet tenni:
Postai uton: Kovacshidai Kozos Onkorményzati Hivatal 7847
Kovacshida F6 utca 13.

Elektronikus uton jegyzo@kovacshida.hu; aljegyzo@kovacshida.hu
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Az igénylo kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazoé iratokba torténo betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténd masolat készitését.

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az
eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a. )azigényelt adat a k6zség honlapjan (https://dravaszerdahely.asp.lgov.hu) vagy irdsos
formaban az 6nkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi sajtéban mar nyilvanossagra
keriilt, igy az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b. ) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c. ) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarisara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozé altalanos tajékoztatassal teljesitheto;

d. ) széban azonnal teljesitheto és az igénylo szamara kielégito.

A kozérdekll adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézdje - a megkeresés formajatol fliggden - telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a
kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd) t6rténd régzitését.

A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az iigyintézo koteles az ligy szamat,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni és
azt az ugyiratban elhelyezni.

Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a Jegyzét/aljegyzot az adatkéréstdl fiiggden 3
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényet a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen szobeli tajékoztatassal nem teljesitheté az ligyintéz6 kozli az
igénylovel, tovabba tajékoztatja az irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézo
feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrdl Jegyzo/aljegyzot vagy Polgarmester az adatkéréstol
fliggden 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Azirasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsodlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a II. 1. pontban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, az Onkorméanyzat minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-
mail cimre tovabbitani.

Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat mellékletét képezi. A tetszoleges formaban benyujtott
kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelento lapon szerepld informaciokat.
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Az Adatkezel0 a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c¢) ha az adatigénylés teljesitése az Onkormanyzat alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6fonds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége. (4 koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly
fogja meghatdrozni, amely a kézirat lezarasanak idépontjaban még nem jelent meg.)

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét.

Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé
koltségeket.

Amennyiben az igénylo vallalja a koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd
szamlat allit ki és adatok atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info, térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 15 napon beliil irasban postai
vagy - ha az igényld elektronikus levélcimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak a bir6sagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast - beleértve az eljaré birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt
adatot nem az Onkormanyzat kezelik. akkor errdl a Jegyzé/aljegyzd 15 naptéri napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartis vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jegyzd/aljegyz6 felelos.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kdltségtéritést
nem fizette meg - a mésolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.
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A Jegyzo/aljegyz6 a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzo/szervezeti egység vezetOje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrévidebb id6 alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentos terjedelml, az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviselo azt a
Jegyzd/aljegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a Jegyzd/aljegyzd a 15
napos hataridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyr6l az igénylonek az igény
kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Azigénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezo igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
¢s konkrétan megjellni. A nem egyértelm(, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a
Jegyzo/aljegyzo a felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijellt
dolgoz¢d koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
Jegyzo/aljegyzot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridon belil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény eldterjesztheto az igénylo anyanyelvén, vagy az altala
értett mdas nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekl adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar - az
igénylo altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatés, az igénylot fel kell kémni -
kapcsolatfel vételt kvetden - a hidnyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbazisrol térténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kéltségtéritést allapit
meg.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni, A fizetend6
koltségtérités sszegérdl az igénylot - az igény teljesitését megeldzden - tajékoztatni kell.
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I
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben - kiilonosen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok,
a maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizéarolagos jogok biztositasara
vonatkozoan - a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a Jegyzd/aljegyzo feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal
hozzaférhetdvé teszi az Snkormanyzat és a polgarmesteri hivatal tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info, térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv;

- hataskorére, illetékességere,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban lévo adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia
kell. Az adatkdzlének gondoskodni kell:

a) akozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) akozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszertiségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelosségi korikbe tartozo adatok kozzétételével
kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijel6lt felelos személyek
utjan is ellathatjak.

Amennyiben a szervezeli egységek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényét rogziteni kell. A
felelds személyeket meg kell jelolni.

A kozérdekli adatokat Dravaszerdahely Kozségi Onkormanyzata a térvényi eldirasoknak
megfeleléen kell kozzétenni. A kozzétételr6l az Onkormanyzat a Jegyzd/aljegyzd/ (tjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kévetd 5 napon beliil el
kell végezni.

Amennyiben az Onkorményzat rendelkezik honlappal, (https:/dravaszerdahely.asp.lgov.hu)
annak miikédésének biztositasaért, az adatkozlo feladatainak ellatdsaért a Jegyzd/aljegyzo/ a
felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kdzérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos {izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
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elharitasardl,

b) a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdeki adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezoségerol),

d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a naploadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak €s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A Jegyzd/aljegyz6/ - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kitelezben kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A Jegyzo/aljegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente felil vizsgalj a az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
és a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kdzzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztettetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, az adatvaltozas utani 2. napig eljuttatja az adatk6zI6hoz vagy kézvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelos
letdlthetd, szerkesztheté formatumban kiilldi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi
kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatkozIOhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezosegét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

Az adatkézlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak a
naplézasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmérol, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek
hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a Jegyzd/aljegyzo6 a felelds.
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A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszerltlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kézérdekii adatokat tartalmazo, kiilon
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egyseégeket, €s azokat kozzététel végett atadja az
adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitdsanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozIot, aki
az eltavolitas irdnt a megjelolt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése €s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A Kkozérdekl, adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni Kkell a bekdvetkezé esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznélo nevét.

A honlapan szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy €vig a honlaprol
nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6zé allapota ‘archivalasanak (honlapon tartdsanak) idétartamara a szabalyzatban eléirtak az
iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megérzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot fellelhetoségét,
az archivumban elérhetd adat elavulasat egyérteimiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheto elérhetové a honlapon,

— a frissitett adat uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z0 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetoségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

A Jegyzb/aljegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo igényekrol és az Info, térvény végrehajtasaval 6sszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képviselo-testiilet felé.

A beszamolo alatamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi november loig
a Jegyzo/aljegyzo rendelkezésére bocsatjak.

A beszamoloé adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatas formaja és
az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

-
e SRR

" Koller Laszé David
polgarmester
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A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt személyek

Az Onkorményzat Jegyzéje: Dr. Kiss Annaméria
Szervezet: Kovacshidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Az Onkormanyzat aljegyzdje: Kalmarné Domsédi Ivett

Szervezet: Kovacshidai Kézés Onkormanyzati Hivatal

1.

melléklet
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2. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény bejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az igényelt kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése;

Az adatkérés idopontja: ... ceees vevvecrerinnnns ————

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelo szovegrész alahtizando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Attt s ramssnsEss (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriild koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szévegrész alahuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok tajékoztatast,
A T Gk KOISEEEL ¥ somwwmunsmisramimms Onkormaényzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltsegeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtizandd) személyesen, postai uton,
e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kivetkezo elérési helyen
kérek értesitést:

TelefonsZam: s 5 o 3 o &
L AR —
E-mail cimi.cooiiiiiie
| ) | - T ——————
igénylé alairasa
A kért adatszolgéltatést.. ..db ............... kiadaséval teljesitettem / nem teljesitettem.

Jegyzo
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3. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

2025. szeptember 1.

A(}a‘{kdzlés Koltségnemek
modja
Adathordozo Postai koltségek Munkaer6-
- koltsége raforditas
koltsége
A/4-es oldal féenymasolasa [100 Ft/lap mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/ ¢ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymasolasa |100 Ft/lap mindenkor érvényben [évo 0 Ft/ ¢ra
(szines) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben lévo 0 Ft / 6ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa 200 Ft/lap mindenkor érvényben lévo 0 Ft/ éra
(szines) postai dijazas alapjan
CD lemezre iras 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben lévd 0 Ft/ ¢ra
postai dijazas alapjan
DVD lemezre iras 500 Ft/lemez |mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ éra
postai dijazas alapjan
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